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Die TaxMetall BüroBDE ist eine An-
wendung zur Betriebsdatenerfassung, 
die Sie einfach auf Ihrem normalen Ar-
beits-PC installieren und nutzen können.

Die von Ihnen gestempelten Zeiten und einge-
tragenen Daten werden dann an den TaxMetall 
Intercommunication Server nach TaxMetall 
übergeben. Wie für alle anderen Zeiterfas-
sungsmodule ist der TaxMetall Intercommu-
nication-Server dafür eine Voraussetzung.

TaxMetall BüroBDE
Betriebsdatenerfassung am Arbeitsplatz

Zusätzlich dazu erweitert 
das TaxMetall Modul Zeit-
verwaltung die Funktionen 
und Einsatzmöglichkeiten 
der BüroBDE.  Mit diesem 
Modul wird es außerdem 
ermöglicht, die Personal-
zeiten zu erfassen und Ur-
laubsanträge zu verwalten.



Erfassung der produktiven Zeiten, Anwesenheits- und Pau-
senzeiten vom Arbeitsplatz-PC aus

Stempeln auf Aufträge, Projekte und 
Erfassen des Bearbeitungsfortschritts

Die BüroBDE installieren Sie einfach auf Ihrem Arbeits-
platz-PC. Über den Mitarbeiterstamm legen Sie sich in der 
BüroBDE an. Die Funktionen der Anwendung sind auf fünf 
Seitenreiter aufgeteilt. Über den ersten Seitenreiter zur 
Erfassung können dann Ihre Anwesenheitszeiten sowie 
Ihre Pausenzeiten vom Schreibtisch aus stempeln.  Damit 
ist die BüroBDE eine praktische Ergänzung zur Türkontrol-
le oder auch Alternative zum Ein- und Ausstempeln über 
ein externes Terminal, wie zum Beispiel dem Supertrax.

So haben Sie schnell alle Informationen 
auf einen Blick, ohne den Auftrag in Tax-
Metall zu suchen.
Unter Angabe der Auftragsnummer und 
Position können Sie Ihre Bearbeitungs-
zeiten stempeln, die dann in die Auf-
tragskalkulation zurückfließen. Außer-
dem können Sie eine informative Angabe 
über den Fortschritt speichern und Auf-
tragspositionen als erledigt stempeln.

Hier  erhalten Sie eine Auflistung der 
Positionen noch offener Aufträge. Die-
se Übersicht umfasst die Auftrags- und 
Positionsnummern, den Kunden sowie 
die Artikelnummer, Bezeichnung und 
Menge. Die damit verbundene Tätig-
keit  sowie das letzte Datum, an dem 
auf die Position gestempelt wurde, se-
hen Sie in den rechten beiden Spalten. 



Über Verbindung zur Zeitverwaltung haben 
Sie die Möglichkeit, Urlaubsanträge in der 
BüroBDE zu stellen und zu verwalten. Sie 

haben eine Übersicht über verfügbare und 
bereits beantragte Urlaubstage. 

Urlaubsanträge stellen und auf Status prüfen

Ein Klick auf den Terminbutton im Seiten-
reiter Erfassung öffnet Ihnen die aktuelle 
Terminplanung, dabei können Sie in der 
Ansicht zwischen der aktuellen und der 
kommenden Woche wechseln. 

Schneller Einblick in Terminplanung und Auftragslage

Nach Absenden des Antrages kann der 
Vorgesetzte diesen in den Terminen in Tax-
Metall bearbeiten. Der Antragsteller kann 
danach in der BüroBDE seinen Urlaubsan-

trag auf Genehmigung oder auf den Grund 
der Ablehnung zu prüfen. 

Eine mitarbeiterbezogene Übersicht über 
alle Stempelungen der erledigten, in Bear-
beitung stehenden und noch anstehenden 
Arbeitsplanpositionen erhalten Sie über 
den Punkt BDE-Zeiten.



Mit dem Aufgabenmuster können Sie wie-
derkehrenden Arbeitsabläufen ein Muster 
hinterlegen, um diese effizienter zu verwal-
ten. 

In der BüroBDE erhalten Sie einen mitarbei-
terbezogenen Überblick über anstehende 
Aufgaben rund um die Auftragsvorbereitung 
und Bearbeitung, ggf. mit Angabe der hin-
terlegten Frist. 

Mit der BüroBDE lassen sich tägliche Ar-
beitsabläufe einfach und übersichtlich or-
ganisieren, vom Einstempeln zu Arbeits-
beginn, der produktiven Zeit bis zum 
Ausstempeln nach der Arbeit. 

Jeder Mitarbeiter kann seine persönlichen 
Aufgaben einsehen, bearbeiten und Rück-
meldung über den Bearbeitungsfortschritt 
geben. 

Von einfachen Funktionen der Personalzeit-
stempelung bis zu tiefergehenden Abläufen 
wie die Nachverfolgung des Auftragsfort-
schritts lässt sich alles einfach vom Arbeits-
PC des Mitarbeiters aus bearbeiten.

Verfolgen des  Aufgabenmusters und der Belegkette
Somit ist ein geordeter Arbeitsablauf 
gesichert. Im Seitenreiter Aufgabenliste 
hat jeder Mitarbeiter auf einen Blick Ein-
sicht, was als nächstes ansteht.
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